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Информация
об итогах работы отдела по делам архивов администрации
Первомайского района в 2023 году
В 2023 году отдел по делам архивов принял на хранение 528 единиц хранения управленческой документации, 15 единиц хранения позитивов фотодокументов и 1 единицу хранения (63 единицы учета) электронных фотодокументов, 45 единиц хранения документов по личному составу.

В течение 2023 года:

1) на ЭПМК Министерства культуры Алтайского края утверждены описи на 845 дел постоянного хранения.
2) в отделе по делам архивов согласованы:

- описи дел по личному составу на 298 дел;

- описи дел долговременного хранения на 8 дел;

- 1 Инструкция по делопроизводству организации;

- 5 Положений об архиве организации;

- 4 Положения об экспертной комиссии организации;

- 8 номенклатур дел организаций.
В 2023 году в отделом исполнено 2 270 запросов, в том числе:

- 1 991 социально-правовой запрос, из них 1 393 запроса с положительным результатом;

- 279 тематических запросов, из них 199 запросов с положительным результатом.
В отделе по делам архивов работали 10 исследователей, которыми проведено 23 посещения. Для работы исследователей выдано 360 дел.

С 17 по 27 апреля 2023 г. в рабочем кабинете отдела по делам архивов работала выставка архивных документов по теме «История развития системы образования района в архивных документах». Выставку посетили 63 человека.

17 апреля 2023 г. проведен День открытых дверей. В рамках Дня открытых дверей проведена обзорная экскурсия по архивохранилищам, количество экскурсантов составило 8 человек. В день открытия выставки архивных документов 17 апреля 2023 г. были проведены 2 экскурсии по выставке архивных документов, количество экскурсантов составило 15 человек.

В районной газете «Первомайский вестник» опубликована статья начальника отдела по делам архивов «История органов местного самоуправления Сорочелоговского сельсовета в архивных документах (к 50-летию повторного образования)».
Проведена работа по заполнению учетной базы данных «Архивный фонд 5.0.6»:

- внесено 1252 заголовка единиц хранения. Всего внесено 9511 заголовков единиц хранения, что составляет 26,9 % от 35382 единиц хранения, находящихся в отделе по делам архивов на 01.01.2023;

- отсканировано 38 описей дел (986 листов). Всего полностью отсканировано 226 описей дел (6383 листа), что составляет 91,1 % от 248 описей дел, находящихся в отделе по делам архивов на 01.01.2023.

В 2023 году закартонировано 760 единиц хранения (план - 461).
На 1 января 2024 года в отделе по делам архивов числится 136 фондов хранения, в том числе:

- 112 фондов управленческой документации;

- 23 фонда документов по личному составу;

- 1 фонд документов личного происхождения.

Всего на хранении в отделе по делам архивов в 4 архивохранилищах находится  35 971 единица хранения, в том числе:

1) 35 510 единиц хранения документов на бумажной основе, из них:

- управленческих документов 22 526 единиц хранения;

- документов по личному составу 12 878 единиц хранения;

- документов личного происхождения 18 единиц хранения;

- научно-технической документации 88 единиц хранения.

2) позитивов фотодокументов 442 единицы хранения;

3) электронных фотодокументов 19 единиц хранения (1228 единиц учета).

Всего в отделе по делам архивов закартонировано 27 950 единиц хранения, что составляет 77,7 % от общего количества хранящихся документов.
В 34 организациях – источниках комплектования отдела по делам архивов находится на ведомственном хранении 9 224 дела постоянного хранения и 6 124 дела по личному составу.
