
АДМИНИСТРАЦИЯ СОЛНЕЧНОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПЕРВОМАЙСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

29.01.2026                                                                                        
                             № 6-П
с. Солнечное
О внесении изменений в Постановление администрации Солнечного сельсовета от 03.11.2022 № 29 «Об утверждении Правил обработки и защиты персональных  данных работников администрации Солнечного сельсовета и граждан, обратившихся в администрацию Солнечного сельсовета Первомайского района Алтайского края»
В соответствии  с частью 3 статьи 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», руководствуясь Уставом муниципального образования Солнечный сельсовет, в целях установления методов и способов защиты информации, необходимых для обеспечения безопасности персональных данных в администрации Солнечного сельсовета,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести   в Постановление администрации Солнечного сельсовета от 03.11.2022 № 29 «Об утверждении Правил обработки и защиты персональных данных в администрации Солнечного сельсовета и граждан, обратившихся в администрацию Солнечного сельсовета Первомайского района Алтайского края» - далее Правил, следующие изменения:

1.1.Дополнить статью 4 Правил пунктом 4 следующего содержания:

«4. Согласие на обработку персональных данных должно быть оформлено отдельно от иных информации и (или) документов, которые подтверждает и (или) подписывает субъект персональных данных.»

1.2.Внести изменения и изложить статью 17 раздела 8 Правил в следующей редакции:

«Статья 17. Порядок предоставления оператором сведений по запросу субъекта персональных данных

1. При обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя сведения должны быть предоставлены в доступной форме. В случае обращения либо получения запроса от представителя субъекта персональных данных полномочия данного представителя на эти действия от имени субъекта персональных данных проверяются оператором. Запрос регистрируется в день поступления по правилам делопроизводства.

2. Запрос должен содержать:

1) номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе,

2) сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных оператором,

3) подпись субъекта персональных данных или его представителя.

Запрос может быть направлен электронной почтой и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3. Оператор при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя, а также уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных обязан сообщить в порядке статьи 14 Федерального закона № 152-ФЗ субъекту персональных данных или его представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими персональными данными в течение 10 (десяти) рабочих дней, с возможностью продления не более чем на 5 (пять) рабочих дней с момента обращения или получения оператором запроса субъекта персональных данных либо его представителя с возможностью его продления на пять рабочих дней.

В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных данных оператор обязан дать в письменной форме мотивированный ответ со ссылкой на действующее законодательство, являющегося основанием для такого отказа. Отказ в предоставлении информации направляется в срок, не превышающий 10 (десяти) рабочих дней, с возможностью продления не более чем на 5 (пять) рабочих дней с момента обращения или получения оператором запроса субъекта персональных данных либо его представителя с возможностью его продления на пять рабочих дней.

4. В случае предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или неактуальными, оператор в срок, не превышающий 7 (семь) рабочих дней, вносит в них необходимые изменения. 

О внесенных изменениях уведомляется субъект персональных данных или его представитель.

5. В случае предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, оператор обязан уничтожить такие персональные данные в срок, не превышающий 7 (семь) рабочих дней. Об уничтоженных персональных данных уведомляется субъект персональных данных или его представитель.

6. При получении запроса из уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных оператор обязан сообщить необходимую информацию в течение 10 (десяти) рабочих дней, с возможностью продления не более чем на 5 (пять) рабочих дней с даты получения такого запроса.

7. Возможность ознакомления с персональными данными предоставляется на безвозмездной основе лицом, ответственным за обработку персональных данных.»

1.3. Статью 18 Главы 9 Правил дополнить пунктом 3 следующего содержания:

«3. Внутренний контроль включает проведение ежегодного аудита в соответствии со статьёй 18.1 настоящих Правил.»

1.4. Дополнить Правила Главой 91 следующего содержания:

«Глава 9¹. Аудит и оценка вреда

Статья 18.1. Внутренний аудит  

1. Администрация сельсовета проводит внутренний аудит соответствия обработки персональных данных требованиям ФЗ‑152 не реже одного раза в год.  

2. Аудит включает:  

   - проверку наличия и актуальности согласий субъектов ПД;  

   - оценку эффективности мер защиты;  

   - анализ фактов нарушений безопасности ПД.  

3. Результаты аудита оформляются актом и доводятся до сведения Главы сельсовета.

Статья 18.2. Оценка вреда при нарушении безопасности ПД  

1. В случае выявления факта несанкционированного доступа к ПД Ответственный проводит оценку возможного вреда, который может быть причинён субъектам ПД.  

2. По результатам оценки принимаются меры по уведомлению субъектов ПД и (при необходимости) Роскомнадзора.»

1.5. Дополнить Правила Статьей 23.1. следующего содержания:

«Статья 23.1. Ответственный за организацию обработки персональных данных

Назначение ответственного за организацию обработки персональных данных  

1. Секретарь администрации назначается ответственным за организацию обработки персональных данных.  

2. Ответственный подотчётен непосредственно Главе сельсовета и осуществляет координацию всех вопросов, связанных с обработкой и защитой персональных данных.  

3. Ответственный вправе:  

   - организовывать внутренний контроль и аудит соответствия обработки ПД требованиям законодательства;  

   - оформлять и направлять уведомления в уполномоченный орган по защите прав субъектов ПД;  

   - организовывать обучение сотрудников по вопросам обработки ПД;  

   - инициировать меры по устранению нарушений и уведомлять о компьютерных инцидентах.

4. Документы, требующие электронной подписи, оформляются и подписываются Главой Солнечного сельсовета или иным уполномоченным лицом, имеющим действующую квалифицированную электронную подпись.»

1.6. Внести изменения в пункт 3 статьи 28 Правил и изложить его в следующей редакции:

«3. В служебных помещениях, занимаемых администрацией сельсовета, применяются административные, технические, физические и процедурные меры, направленные для защиты данных от нецелевого использования, несанкционированного доступа, раскрытия, потери, изменения и уничтожения обрабатываемых персональных данных.

К указанным мерам относятся:

1) физические меры защиты: двери, снабженные замками, сейфы и безопасное уничтожение носителей, содержащих персональные данные;

2) технические меры защиты: 

использование обновляемого антивирусного ПО;

установка паролей на все устройства, содержащие ПД;

шифрование персональных данных при их передаче по каналам связи (в том числе по электронной почте);

запрет на использование неслужебных облачных сервисов для хранения ПД.»

1.7. Дополнить Правила главами 17-19 следующего содержания:

«Глава 17. Уведомление о компьютерных инцидентах

Статья 29. Обязанность уведомления об инциденте  

1. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи персональных данных, повлёкшей нарушение прав субъектов, ответственный за обработку персональных данных обязан в течение 24 часов уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов ПД:  

- о произошедшем инциденте;  

- о предполагаемых причинах и вреде;  

- о принятых мерах по устранению последствий;  

- о лице, уполномоченном на взаимодействие с органом надзора.  

2. В течение 72 часов предоставляются результаты внутреннего расследования и сведения о лицах, чьи действия привели к инциденту.

Глава 18. Взаимодействие с третьими лицами

Статья 30. Поручение обработки ПД третьим лицам  

1. Администрация вправе поручить обработку ПД третьему лицу на основании договора.  

2. Договор должен содержать:  

   - обязательство соблюдать принципы и правила обработки ПД в соответствии с ФЗ‑152;  

   - обязанность обеспечивать конфиденциальность и безопасность ПД;  

   - условия прекращения обработки и уничтожения данных по окончании договора.  

3. Передача ПД третьим лицам без заключения такого договора запрещается.

Глава 19. Публикация Правил в сети Интернет

Статья 31. Обязанность публикации 

1. Оператор обязан опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к документу, определяющему его политику в отношении обработки персональных данных, к сведениям о реализуемых требованиях к защите персональных данных. Оператор, осуществляющий сбор персональных данных с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, обязан опубликовать в соответствующей информационно-телекоммуникационной сети, в том числе на страницах принадлежащего оператору сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", с использованием которых осуществляется сбор персональных данных, документ, определяющий его политику в отношении обработки персональных данных, и сведения о реализуемых требованиях к защите персональных данных, а также обеспечить возможность доступа к указанному документу с использованием средств соответствующей информационно-телекоммуникационной сети. 

2. На всех страницах сайта, где осуществляется сбор ПД (формы обращений, электронные приёмные и т.п.), должна быть размещена ссылка на настоящие Правила.»

2. Секретарю администрации ознакомить под роспись работников администрации сельсовета с изменениями Правил обработки и защиты персональных  данных работников администрации Солнечного сельсовета и граждан, обратившихся в администрацию Солнечного сельсовета.

3. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке.

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава сельсовета








 
В.М. Литасов

