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АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕРВОМАЙСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	   22.06.2017
	№
	968

	г.  Новоалтайск

	

	Об обеспечении доступа к информации            о деятельности администрации Пер-вомайского района Алтайского края
	
	

	
	


В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  и  в целях обеспечения доступа к информации о деятельности администрации Первомайского района Алтайского края,  постановляю:
1. Утвердить Положение об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации Первомайского района Алтайского края (далее – Положение) (прилагается).
2. Определить интернет-сайт www.perv-alt.ru  официальным сайтом администрации Первомайского района Алтайского края для размещения информации о деятельности администрации Первомайского района Алтайского края в сети «Интернет». 
3. Утвердить Перечень информации о деятельности администрации Первомайского района Алтайского края, размещаемой на официальном сайте администрации Первомайского района Алтайского края в сети «Интернет» (прилагается).

4. Утвердить Порядок подготовки и размещения информации на официальном сайте администрации Первомайского района Алтайского края  в сети «Интернет» (прилагается).
5.  Утвердить требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации Первомайского района Алтайского края в сети «Интернет» (прилагается).
6. Управляющему делами администрации района, руководителям органов администрации Первомайского района Алтайского края обеспечить достоверность, соблюдение сроков и порядок представления информации о деятельности администрации Первомайского района Алтайского края в соответствии с Положением, а также изъятие из представляемой информации сведений, относящихся к информации ограниченного доступа.
7. Отделу информатизации администрации района организовать бесперебойную работу официального сайта администрации Первомайского района Алтайского края  в сети «Интернет», включая размещение на нем информации согласно утвержденному перечню.

8. Признать утратившим силу постановление администрации Первомайского района от 06.11.2012 № 2159 «Об утверждении порядка ведения официального сайта администрации Первомайского района и органов администрации Первомайского района». 

9. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации Первомайского района Алтайского края в сети «Интернет» и информационном стенде администрации Первомайского района Алтайского края.
10. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации района                    
А.В. Рубцов
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УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Первомайского района

от 22.06.2017 №968
ПОЛОЖЕНИЕ
об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации Первомайского района Алтайского края
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и определяет порядок организации доступа к информации о деятельности администрации Первомайского района Алтайского края (далее – администрация района).

1.2. Действие настоящего Положения не распространяется на:

1) отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется администрацией района;

2) порядок рассмотрения администрацией района обращений граждан;

3) порядок представления администрацией района в государственные органы, иные органы местного самоуправления информации о своей деятельности в связи с осуществлением указанными органами своих полномочий.

1.3. Доступ к информации о деятельности администрации района ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

1.4. Доступ к информации о деятельности администрации района обеспечивается следующими способами:

1) обнародование (опубликование) информации о деятельности администрации района в средствах массовой информации;

2) размещение информации о деятельности администрации района на официальном сайте администрации Первомайского района Алтайского края в сети «Интернет»;

3) размещение информации о деятельности администрации района в помещениях, занимаемых администрацией района, и в иных отведенных для этих целей местах;

4) ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации района через библиотечные и архивные фонды;

5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов администрации района;

6) предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности администрации района;

7) другими способами, предусмотренными законами Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами.

1.5. Информация о деятельности администрации района представляется в устной форме и (или) в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

В случае, если форма предоставления информации о деятельности администрации района не установлена, она может определяться запросом пользователя информацией. При невозможности предоставления указанной информации в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в администрации района.

1.6. Информация о деятельности администрации района в устной форме представляется пользователям информации во время приема граждан. Указанная информация представляется также по телефонам должностных лиц администрации района, уполномоченных на ее предоставление.

1.7. Информация о деятельности администрации района может быть передана по сетям связи общего пользования.

1.8. Доступ к информации о деятельности администрации района осуществляется на безвозмездной основе.
2. Обнародование (опубликование) информации о деятельности администрации района в средствах массовой информации 
2.1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности администрации района в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации за исключением случаев, предусмотренных пунктами 1.2. и 1.3. настоящего Положения.

2.2. Официальное опубликование нормативных правовых актов осуществляется в соответствии с установленным законодательством Российской Федерации, законодательством Алтайского края, муниципальными правовыми актами, порядком их официального опубликования.
3. Размещение информации о деятельности администрации района на официальном сайте администрации Первомайского района Алтайского края  в сети «Интернет»
3.1. Размещение информации о деятельности администрации района на официальном сайте администрации Первомайского района Алтайского края  в сети «Интернет» – www.perv-alt.ru (далее – официальный сайт), а также организацию обеспечения доступа к указанной информации осуществляет отдел информатизации администрации района.

3.2. На официальном сайте подлежит размещению информация, указанная в Перечне информации о деятельности администрации района, размещаемой на официальном сайте администрации Первомайского района Алтайского края в сети «Интернет» (далее – Перечень).

3.3. Размещение информации на официальном сайте осуществляется с регулярностью, определяемой Перечнем.
4. Размещение информации о деятельности администрации района в помещениях, занимаемых администрацией района, и в иных отведенных для этих целей местах 
4.1. Для ознакомления пользователей информацией с текущей информацией о деятельности администрации района в помещениях, занимаемых администрацией, размещаются информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения, а также предоставляется возможность ознакомления с муниципальными правовыми актами.
Помещения администрации района, в которых размещаются информационные стенды, находятся по адресу: Алтайский край,                               г. Новоалтайск, ул. Деповская, 19а.
Информация, размещаемая на информационных стендах, доступна для пользователей информации в рабочие дни с 8.00 до 17.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов.
4.2. Информация, размещаемая на информационных стендах, должна содержать:
1) сведения о режиме работы администрации;
2) номера телефонов приемной главы администрации района, номера телефонов заместителей главы администрации района, должностных лиц администрации района;
3) график приема главы администрации района, заместителей главы администрации района и должностных лиц граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;
4) копии правовых актов администрации района, определяющих условия и порядок получения информации от администрации района;
5) документы об организации деятельности администрации района.
4.3. В помещении, занимаемом администрацией района, пользователям информацией предоставляется возможность ознакомиться со следующими муниципальными правовыми актами:
1) Уставом муниципального образования Первомайский район Алтайского края;
2) Регламентом администрации Первомайского района Алтайского края;
3) структурой администрации района;
4) другими правовыми актами.
Указанные правовые акты содержатся в актуальной редакции и доступны для пользователей информацией в часы, указанные в п. 4.1. настоящего раздела.
Администрация района вправе размещать в помещениях, занимаемых администрацией района, и иных отведенных для этих целей местах иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.
4.4. Подготовку информации для размещения на информационных стендах, ее изменение и поддержку в актуальном состоянии обеспечивают управляющий делам администрации района, руководители органов администрации района.

5. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации района через библиотечные и архивные фонды
5.1. Ознакомление пользователей информацией с текстами нормативных правовых актов администрации района, опубликованных в газете «Первомайский вестник», осуществляется непосредственно в:

1) Муниципальном бюджетном учреждении культуры «Многофункциональный культурный центр», расположенном по адресу: Первомайский район, с.Боровиха, ул. Ново-Советская, 4, в порядке, установленном Федеральным законом от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»;
2) отделе по делам архивов администрации района, расположенном по адресу: Алтайский край, г. Новоалтайск, ул. Деповская, 19а, в порядке, установленном Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».
6. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях коллегиальных органов администрации района 
6.1. При проведении заседаний коллегиальных органов администрации района обеспечивается возможность присутствия на них представителей государственных органов и органов местного самоуправления, граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений.

6.2. При проведении заседаний коллегиальных органов администрации района обеспечивается возможность присутствия на них представителей средств массовой информации.
7. Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности администрации района

 7.1. Информация о деятельности администрации района по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации.

В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес, должность лица, подписавшего ответ, исполнитель (Ф.И.О., телефон), а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).

7.2. При запросе информации о деятельности администрации района, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети «Интернет», должностные лица администрации района в ответе на запрос могут ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

7.3. В случае, если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен.

В случае, если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, должностные лица администрации района обязаны предоставить запрашиваемую информацию за исключением информации ограниченного доступа.

7.4. Информация о деятельности администрации района не предоставляется в случае, если:

содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности администрации;

в запросе не указаны фамилия, имя и отчество гражданина либо наименование организации, общественного объединения, иных органов и учреждений, запрашивающих информацию;

в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;

в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых государственным органом, органом местного самоуправления, проведения анализа деятельности государственного органа, его территориальных органов, органа местного самоуправления либо подведомственных организаций или проведение иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.

В том случае, если запрашиваемая информация не относится к деятельности администрации район, запрос направляется по подведомственности с уведомлением о переадресации запроса пользователя информацией.

7.5. Запрос о предоставлении информации, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в день его поступления в администрацию района или ее органы.

Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.

Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации.
8. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации района
8.1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации района осуществляет глава администрации района.

8.2. Глава администрации района рассматривает обращения пользователей информацией по вопросам, связанным с нарушением их права на доступ к информации о деятельности администрации района, и определяет ответственного за обеспечение доступа  информации для принятия мер по указанным обращениям.

8.3. Проведение контроля осуществляется в форме регулярных проверок достоверности предоставляемой информации о деятельности администрации района, сроков и порядка предоставления информации, обеспечения изъятия из предоставляемой информации сведений, относящихся к информации ограниченного доступа.

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Первомайского района

от «___»_________ 20___ №_____

ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности администрации Первомайского района Алтайского края, размещаемой на официальном сайте администрации Первомайского района  в сети «Интернет»

	№

п/п


	Раздел, 

категория информации
	Периодичность

размещения
	Ответственный 
за наполнение



	1.
	ИНФОРМАЦИЯ:

важная актуальная информация
	
	

	1.1.
	Администрация района

· Графики приема граждан

· Отчеты о документообороте и обращениях граждан
	ежемесячно
	Управляющий делами администрации района, общий отдел администрации района

	2.
	НОВОСТИ:

Информация о мероприятиях, проводимых администрацией района (заседаниях, совещаниях, встречах, семинарах, «круглых столах» и др.), о повседневной деятельности администрации района, анонсы официальных мероприятий, визитов и рабочих поездок главы администрации района, официальных делегаций администрации района и сведения об их итогах
	информационные сообщения размещаются в течение 3-х рабочих дней, анонсы - в течение рабочего дня, предшествующего дню начала указанных мероприятий, сведения об итогах - в течение 3-х дней после окончания мероприятий
	Органы администрации района ответственные за подготовку мероприятия

	3.
	О РАЙОНЕ:
	
	

	3.1.
	Общие сведения
(характеристика, карта, символика: флаг, герб, гимн)
	Поддерживается в

актуальном состоянии
	Управляющий делами администрации района

	3.2.
	Состав территории
	Поддерживается в

актуальном состоянии
	Отдел по экономике, социально-экономическому развитию администрации района

	3.3.
	Устав района
	Поддерживается в

актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию с органами местного самоуправления и организационной работе администрации района

	3.4.
	Социально-экономические показатели:

· Демографический прогноз
· Доходы и расходы населения
· Занятость и безработица
· Инвестиции и строительство
· Население
· Образование
· Платные услуги
· Промышленное производство
· Сельское хозяйство
· Территория
· Предпринимательство
· Потребительский рынок
	Поддерживается в

актуальном состоянии
	Отдел по экономике, социально-экономическому развитию администрации района, комитет администрации района по образованию, отдел сельского хозяйства и продовольствия

	4.
	ВЛАСТЬ:

	
	

	4.1.
	Администрация района

· Структура
· Телефонный справочник администрации и органов администрации района
	В течение 3 дней со дня утверждения, назначения.

Поддерживается в

актуальном состоянии
	Управляющий делами администрации района

	4.2.
	Районное Собрание депутатов

· Общие сведения
· Депутаты
· Телефонный справочник сельсоветов района
	В течение 3 дней со дня утверждения, назначения.

Поддерживается в

актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию с органами местного самоуправления и организационной работе администрации района

	4.3.
	Контрольно-счетная палата
	В течение 3 дней со дня утверждения, назначения.

Поддерживается в

актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию с органами местного самоуправления и организационной работе администрации района

	4.4.
	Избирательная комиссия
	В течение 3 дней со дня утверждения, назначения.

Поддерживается в

актуальном состоянии
	Управляющий делами администрации района

	4.5.
	Совет старейшин
	В течение 3 дней со дня утверждения, назначения.

Поддерживается в

актуальном состоянии
	Управляющий делами администрации района

	4.6.
	Муниципальные предприятия и учреждения (наименование, руководитель, адрес, электронная почта, телефоны)
	В течение 3 дней со дня утверждения, назначения.

Поддерживается в

актуальном состоянии
	Должностные лица, органы администрации района по отраслевой принадлежности

	5.
	НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ АКТЫ
	
	

	5.1.
	Администрация района

· Реестр НПА 

· Положение об отделах и комитетах
	В течение 5 дней со дня утверждения, регистрации


	Должностные лица, органы администрации района ответственные за подготовку проекта нормативного правового акта

	5.2.
	Районное Собрание депутатов

· Реестр НПА РСД

· Проекты сессии
	В течение 5 дней со дня утверждения, регистрации.
Поддерживается в

актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию с органами местного самоуправления и организационной работе администрации района

	5.3.
	Порядок обжалования
	Поддерживается в

актуальном состоянии
	Юридический отдел администрации района

	6.
	ПУБЛИЧНЫЕ СЛУШАНИЯ
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Должностные лица, органы администрации района ответственные за подготовку проекта нормативного правового акта

	7.
	ИСПОЛНЕНИЕ ПОРУЧЕНИЙ И УКАЗАНИЙ ПРЕЗИДЕНТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	Поддерживается в актуальном состоянии, один раз в год
	Общий отдел администрации района

	8.
	ПРОТИВОДЕЙСТВИЕ КОРРУПЦИИ
	
	

	8.1.
	Законодательство о противодействии коррупции
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Управляющий делами администрации района

	8.2.
	Антикоррупционная экспертиза
	ежеквартально
	Юридический отдел администрации района

	8.3.
	Методические материалы
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Управляющий делами администрации района,

юридический отдел администрации района

	8.4.
	Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	в сроки, установленные законодательством
	Общий отдел администрации района

	8.5.
	Комиссия по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Управляющий делами администрации района, общий отдел администрации района

	8.6.
	Доклады, отчеты, обзоры, статистическая и иная информация по вопросам противодействия коррупции
	ежеквартально
	Управляющий делами администрации района,

юридический отдел администрации района

	8.7.
	Формы документов, связанных с противодействием коррупции, для заполнения
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Управляющий делами администрации района, общий отдел администрации района

	8.8.
	Ответственные лица за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Управляющий делами администрации района

	8.9.
	Обратная связь для сообщений о фактах коррупции
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Управляющий делами администрации района

	9.
	ЗАЩИТА ИНФОРМАЦИИ

конфиденциальная информация, обработка персональных данных, информационные системы, информационная безопасность
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел информатизации администрации района

	10.
	МУНИЦИПАЛЬНАЯ СЛУЖБА

законодательство, правовые акты, стаж, аттестация
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Управляющий делами администрации района, общий отдел администрации района

	11.
	КАДРОВЫЙ РЕЗЕРВ 

формирование кадрового резерва, перечень должностей, документы, списки резерва
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Управляющий делами администрации района

	12. 
	НАГРАЖДЕНИЕ

федеральное, региональное, районное награждение жителей района
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Управляющий делами администрации района

	13.
	ИНВЕСТИЦИИ

меры поддержки, инвестиционные проекты, инвестиционный климат
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по экономике, социально-экономическому развитию администрации района

	14.
	ПРОГРАММЫ
	
	

	14.1.
	Государственные программы
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по экономике, социально-экономическому развитию администрации района

	14.2.
	Региональные программы
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по экономике, социально-экономическому развитию администрации района

	14.3.
	Муниципальные программы
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по экономике, социально-экономическому развитию администрации района

	15.
	ЭКОНОМИКА И БИЗНЕС


	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по экономике, социально-экономическому развитию администрации района

	15.1.
	Гранты

· Гранты на реализацию приоритетных проектов
· Местные инициативы 
· Предоставление грантов начинающим субъектам малого предпринимательства
· Субсидирование затрат СМСП, осуществляющих ремесленную деятельность
· Субсидирование процентной ставки по кредитам, выданным СМСП
· Субсидирование части затрат СМСП, связанных с приобретением оборудования
· Участие сельсоветов района
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по экономике, социально-экономическому развитию администрации района

	15.2.
	Предпринимательство
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по экономике, социально-экономическому развитию администрации района

	15.3.
	Предприниматели
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по экономике, социально-экономическому развитию администрации района

	15.4
	ОРВ НПА 

(оценка регулирующего воздействия нормативно-правовых актов)
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по экономике, социально-экономическому развитию администрации района

	16.
	СЕЛЬСКОЕ ХОЗЯЙСТВО
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел сельского хозяйства и продовольствия администрации района

	16.1.
	Природные ресурсы
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел сельского хозяйства и продовольствия администрации района

	17.
	МУНИЦИПАЛЬНОЕ ИМУЩЕСТВО И ЗЕМЕЛЬНЫЕ ОТНОШЕНИЯ
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации района

	17.1.
	Земельные отношения
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации района

	17.2.
	Реестр свободных земельных участков


	Поддерживается в актуальном состоянии
	Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации района

	17.3.
	Муниципальное имущество
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации района

	17.4.
	Предоставление земельных участков многодетным семьям и иным льготным категориям граждан
	постоянно
	Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации района

	17.5.
	Реквизиты для оплаты по договорам аренды
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации района

	18.
	ФИНАСЫ

отчеты о расходах, информация о поступающих собственных доходах, планы проведения проверок, список должников 
	ежемесячно
	Комитет администрации по финансам, налоговой и кредитной политике района

	18.1.
	Документы по кредиту

	Поддерживается в актуальном состоянии
	Комитет администрации по финансам, налоговой и кредитной политике района

	18.2.
	Предписания по 44-ФЗ

	в течение 5 рабочих дней со дня поступления предписания
	Комитет администрации по финансам, налоговой и кредитной политике района

	18.3.
	Нормативно-правовая информация

	В течение 5 дней со дня утверждения, регистрации


	Комитет администрации по финансам, налоговой и кредитной политике района

	18.4.


	Отчеты об исполнении бюджета

	ежемесячно
	Комитет администрации по финансам, налоговой и кредитной политике района

	18.5.


	Бюджет для граждан
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Комитет администрации по финансам, налоговой и кредитной политике района

	19.
	РЕЗУЛЬТАТЫ ПРОВЕРОК
	в течение 5 рабочих дней со дня поступления итогов проверки
	Управляющий делами администрации района, должностные лица, органы администрации района по отраслевой принадлежности

	19.1.
	Контрольные мероприятия ФИНКОМ
	ежеквартально
	Комитет администрации по финансам, налоговой и кредитной политике района

	20.
	МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗАКАЗ
	
	

	20.1.
	Аукционы
	в день начала приема заявок (либо ранее)
	Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации района; отдел по экономике, социально-экономичес-кому развитию администрации района; отдел капитального строительства

	20.2.
	Результаты
	в течение одного рабочего дня, следующего с даты подписания протокола
	Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации района; отдел по экономике, социально-экономическому развитию администрации района; отдел капитального строительства

	20.3.
	Документация
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по экономике, социально-экономическому развитию администрации района

	21.
	МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по экономике, социально-экономическому развитию администрации района

	21.1.
	Нормативно-правовые акты
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по экономике, социально-экономическому развитию администрации района

	21.2.
	Регламенты
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по экономике, социально-экономическому развитию администрации района

	21.3.
	Преимущества электронных услуг
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по экономике, социально-экономическому развитию администрации района

	21.4.
	Независимая экспертиза проектов
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по экономике, социально-экономическому развитию администрации района

	22.
	МУНИЦИПАЛЬНЫЙ АРХИВ
	
	

	22.1.
	Общие сведения
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по делам архивов администрации района

	22.2.
	Сведения по фондам
	Поддерживается в актуальном состоянии, один раз в год
	Отдел по делам архивов администрации района

	22.3.
	Формы заявлений
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по делам архивов администрации района

	23.
	АРХИТЕКТУРА И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВО
	
	

	23.1.
	Схемы и территориальное планирование
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации района

	23.2.
	Генеральные планы
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации района

	23.3.
	Правила землепользования и застройки
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации района

	24.
	СТРОИТЕЛЬСТВО И ЖКХ
	
	

	24.1.
	Строительство 


	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел капитального строительства администрации района

	24.2.
	Газификация
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел капитального строительства администрации района

	24.3.
	Схемы тепловодоснабжения
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел жилищно-коммунального и газового хозяйства администрации района

	24.4.
	ТСЖ и управляющие кампании
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел жилищно-коммунального и газового хозяйства администрации района

	24.5.
	Многоквартирные дома
	Поддерживается в актуальном состоянии
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УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Первомайского района

от «___»_________ 20___ №_____

ПОРЯДОК

подготовки и размещения информации на официальном сайте 

администрации Первомайского района Алтайского края в сети «Интернет»

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок подготовки и размещения информации на официальном сайте администрации Первомайского района Алтайского края в сети «Интернет» (далее – Порядок) разработан в соответствии с требованиями Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.2. Порядок определяет:

1) организацию работы по подготовке, представлению и размещению информации о деятельности администрации Первомайского района Алтайского края на официальном сайте администрации Первомайского района Алтайского края в сети «Интернет» – www.perv-alt.ru (далее - официальный сайт);

2) права, обязанности и ответственность соответствующих органов, уполномоченных на представление такой информации, сроки организации информационной поддержки официального сайта;

3) организацию работы по подготовке и представлению информации о деятельности Первомайского района Алтайского края (далее – администрация района) для размещения на официальном сайте. 

1.3. Официальный сайт представляет собой совокупность технических, технологических и организационных решений, обеспечивающих возможность доступа граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления (далее – пользователей информацией) к информации о деятельности администрации района, к нормативно-методическим материалам, размещенным на официальном сайте, а также к интерактивным разделам официального сайта.

1.4. Размещение информации о деятельности администрации района на официальном сайте осуществляется в целях реализации основных принципов обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления:

1) открытость и доступность информации;

2) достоверность информации и своевременность ее представления;

3) свобода поиска, получения, передачи и распространения информации;

4) соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести, достоинства и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при представлении информации;

5) бесплатность получаемой информации.

1.5. Информация, размещаемая на официальном сайте, должна соответствовать требованиям Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». Информационные материалы официального сайта должны содержать сведения, не противоречащие Конституции Российской Федерации, Федеральному закону от 27.07.2006             № 149-ФЗ «Об информации, информатизации и защите информации».

2. Порядок организации работы по подготовке, предоставлению и размещению информации на официальном сайте

2.1. На официальном сайте подлежит размещению информация, указанная в Перечне информации о деятельности администрации Первомайского района Алтайского края, размещаемой на официальном сайте администрации Первомайского района  в сети «Интернет» (далее – Перечень).

2.2. Информационное наполнение официального сайта производится в соответствии с настоящим Порядком.

2.3. Глава администрации района, руководители органов администрации района назначают ответственных должностных лиц для передачи, размещения и корректировки информации, представленной к размещению на официальном сайте в соответствии с Перечнем и с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2.4. Для размещения на официальном сайте документы и информационные материалы представляются в электронном виде и на бумажном носителе с периодичностью, установленной Перечнем.

2.5. Бумажный вариант документа передается вместе с заявкой (Приложение 1 к настоящему Порядку) на размещение на официальном сайте, подписанной руководителем органа администрации района и исполнителем, подготовившим материал, с указанием раздела, подраздела официального сайта, на котором необходимо разместить документ.

Заявка подается в электронном виде и на бумажном носителе.

2.6. Информационные материалы, подлежащие размещению на официальном сайте, должны быть оформлены в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в администрации Первомайского района, утвержденной распоряжением главы администрации Первомайского района от 23.09.2015 № 405-р.
2.7. Документы и информационные материалы размещаются на официальном сайте в полном соответствии с электронной копией. Должностные лица, подготовившие материал, несут персональную ответственность за соответствие текста электронной версии их бумажному носителю. Об этом в заявке делается соответствующая запись:

«Электронная версия документа и приложения(ий) к нему соответствует бумажному носителю».

2.8. Внесение изменений в ранее опубликованные на официальном сайте материалы осуществляется в соответствии с заявкой (Приложение 2 к настоящему Порядку).

2.9. Информационные материалы в электронном виде представляются на следующих носителях: компакт-диске, флеш-накопителе, по локально-вычислительной сети администрации района, на официальный адрес электронной почты администрации района perv_adm@mail.ru, с пометкой в теме «на сайт»  с соблюдением следующих требований:

1) электронная версия материалов и таблиц принимается в форматах текстовых документов с расширением «doc, docx, rtf, txt, odt, xls, xlsx»;

2) не допускается представление материалов на электронных бланках с использованием текстовых блоков и рамок;

3) каждый материал должен представляться отдельным файлом в виде единого документа вместе с приложениями в соответствии с их нумерацией;

4) не допускается представление нескольких материалов в виде единого файла;

5) фотоматериалы, используемые в текстовом документе, представляются отдельным файлом (форматы файла: jpg, jpeg, png), размером не более 1,5 МБ.

2.10. При оформлении текста (как при использовании шаблонов, так и при оформлении приложений):

1) не допускается:

подгонять абзацы с помощью множественных пробелов;

набирать текст в несколько колонок;

использовать вертикальное объединение ячеек;

2) необходимо:

использовать только шрифт Times New Roman;

размер шрифта 12-14;

использовать формат абзаца.

2.11. Управляющий делами администрации района рассматривает и согласовывает информацию на предмет ее соответствия требованиям к общедоступной информации в течение одного рабочего дня с момента ее получения.

2.12. Согласованный информационный материал в течение одного рабочего дня размещается на официальном сайте отделом информатизации администрации района.

2.13. Если электронный текст материала не соответствует бумажному носителю, требованиям настоящего Порядка, то документ не подлежит размещению на официальном сайте. В этом случае электронный текст вместе с бумажным носителем возвращается исполнителю для доработки, о чем на заявке делается надпись «Возвращено на доработку».

2.14. Ответственность за правильность оформления, достоверность и своевременность предоставления информации для размещения на официальном сайте несут руководители органов администрации района, ответственные должностные лица, подготовившие данную информацию.

3. Структура официального сайта администрации в сети Интернет
3.1. Информационный ресурс о деятельности администрации района, открытый для доступа пользователей информации, включает в себя информацию о деятельности органов местного самоуправления, предназначенную для размещения в информационных системах общего пользования в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и Перечнем.

3.2. Структура официального сайта состоит из разделов и подразделов с информационным наполнением.

3.3. Изменения состава и структуры тематических разделов, подразделов официального сайта осуществляются в случаях внесения изменений в Перечень.

3.4. Запрещается размещение на официальном сайте:

1) информации, составляющей государственную и иную охраняемую законом тайну;

2) документов, содержащих информацию, доступ к которой ограничен в соответствии с федеральным законодательством;

3) информационных материалов, представленных с нарушением требований настоящего Порядка.

Приложение 1

к Порядку подготовки и размещения информации на официальном сайте администрации Первомайского района Алтайского края в сети «Интернет»
Управляющему делами администрации Первомайского района
ЗАЯВКА
на размещение материала на официальном сайте 

администрации Первомайского района Алтайского края в сети «Интернет»

	Наименование материала,

имя и формат файла*
	Раздел, подраздел сайта 

на главной странице, в котором

требуется разместить материал

	
	

	
	

	
	


Электронная версия документа и приложения(ий) к нему соответствует бумажному носителю.

Руководитель органа,

в котором готовился материал     ______________________  И.О. Фамилия

                                                                        подпись

Телефон ______________________

Исполнитель, подготовивший

материал                                        _______________________  И.О. Фамилия

 подпись

Телефон ______________________

Дата

*Имя файла в электронном виде должно совпадать с наименованием материала в заявке на

бумажном носителе.
Приложение 2

к Порядку подготовки и размещения информации на официальном сайте администрации Первомайского района Алтайского края в сети «Интернет»
Управляющему делами администрации Первомайского района

ЗАЯВКА
для внесения изменений в материалы, ранее размещенные на официальном сайте администрации Первомайского района Алтайского края в сети «Интернет»

	Наименование материала,

имя и формат файла*
	Точная интернет-ссылка на

опубликованный материал

	
	

	
	

	
	


Электронная версия документа и приложения(ий) к нему соответствует бумажному носителю.

Руководитель органа,

в котором готовился материал     ______________________  И.О. Фамилия

                                                                        подпись

Телефон ______________________

Исполнитель, подготовивший

материал                                        _______________________  И.О. Фамилия

 подпись

Телефон ______________________

Дата

*Имя файла в электронном виде должно совпадать с наименованием материала в заявке на

бумажном носителе.
УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации

Первомайского района

от «___»_________ 20___ №_____

ТРЕБОВАНИЯ
к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации Первомайского района Алтайского края в сети «Интернет»
1. Информация, размещаемая на официальном сайте администрации Первомайского района Алтайского края в сети «Интернет» (далее - официальный сайт):
а) должна быть круглосуточно доступна пользователям для получения, ознакомления и использования, а также для автоматической (без участия человека) обработки информационными системами без взимания платы за ознакомление с информацией или иное ее использование и других ограничений;

б) должна быть доступна без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя требует заключения им лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы;
в) не должна быть зашифрована или защищена от доступа иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление с ее содержанием без использования иного программного обеспечения или технических средств, чем веб-обозреватель. Доступ к информации, размещенной на официальном сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей или предоставления ими персональных данных, а также требованием заключения лицензионных или иных соглашений;
г) должна быть доступна пользователям, имеющим стойкие расстройства функции зрения, и другим группам населения с ограниченными возможностями здоровья.
2. Суммарная длительность перерывов в работе официального сайта не должна превышать 4 часов в месяц (за исключением перерывов, связанных с обстоятельствами непреодолимой силы). При необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых доступ пользователей к информации, размещенной на официальном сайте, будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице официального сайта не менее, чем за сутки до начала работ.

В случае возникновения технических неполадок, неполадок программного обеспечения или иных проблем, влекущих невозможность доступа пользователей к официальному сайту или к его отдельным страницам, на официальном сайте в срок, не превышающий 2 часов с момента возобновления доступа, должно быть размещено объявление с указанием причины, даты и времени прекращения доступа к информации, а также даты и времени его возобновления.
3. Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования официальным сайтом, а также форматы размещенной на нем информации должны:
а) обеспечивать немедленный и свободный доступ пользователей к информации, размещенной на официальном сайте. Пользование информацией, размещенной на официальном сайте, не может быть обусловлено требованием применения пользователями определенных веб-обозревателей или установки на их технические средства программного обеспечения, специально созданного для доступа к информации, размещенной на официальном сайте;
б) предоставлять пользователям возможность беспрепятственного поиска и получения всей текстовой информации, размещенной на официальном сайте, включая поиск документа среди всех документов, опубликованных на сайте, по его реквизитам, содержанию, а также по фрагментам его текста;
в) предоставлять пользователям возможность поиска и получения информации, размещенной на официальном сайте, при помощи средств автоматизированного сбора данных в сети Интернете, в том числе поисковых систем;

г) предоставлять пользователям возможность определять дату и время размещения информации, а также дату и время ее последнего изменения на официальном сайте;
д) поддерживать действующий официальный сайт в работоспособном состоянии при нагрузке, определяемой, как число обращений к сайту и двукратно превышающей максимальное суточное число обращений к сайту пользователей, зарегистрированных за последние 6 месяцев его эксплуатации; вновь созданного либо функционирующего менее 6 месяцев официального сайта - при нагрузке не менее 10000 обращений в месяц;

е) обеспечивать учет посещаемости всех страниц официального сайта путем размещения на них программного кода («счетчика посещений»), предоставляемого общедоступными системами сбора статистики в сети Интернет и обеспечивающего фиксацию факта посещения страницы пользователем;
ж) обеспечивать бесплатное раскрытие сводных данных о посещаемости официального сайта (количество посещений и уникальных посетителей официального сайта, его отдельных страниц по часам, дням и месяцам), хранение и доступность для пользователей указанных сводных данных за последние три года;
з) обеспечивать пользователю информацией возможность поиска и использования текстовой информации, размещенной на официальном сайте, при выключенной функции отображения графических элементов страниц в веб-обозревателе;

и) предоставлять возможность пользоваться сайтом, в том числе посредством клавиатуры, без необходимости удерживать отдельные клавиши определенное время, придерживаться определенной последовательности ввода или производить одновременное нажатие нескольких клавиш.

5. Навигационные средства официального сайта должны соответствовать следующим требованиям:
а) вся размещенная на официальном сайте информация должна быть получена пользователем путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы официального сайта. Количество таких переходов (по кратчайшей последовательности) должно быть не более пяти;

б) пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре официального сайта и о местонахождении отображаемой страницы в этой структуре;
в) на каждой странице официального сайта должны быть размещены: главное меню, явно обозначенная ссылка на главную страницу;
г) заголовки и подписи на странице должны описывать ее содержание (назначение), наименование текущего раздела и отображаемого документа; наименование страницы, описывающее ее содержание (назначение), должно отображаться в заголовке окна веб-обозревателя;
д) текстовый адрес (универсальный указатель ресурса, URL) каждой страницы в сети Интернет должен отображать ее положение в логической структуре сайта и соответствовать ее содержанию (назначению), в нем должны быть использованы стандартные правила транслитерации.
6. Информация на официальном сайте размещается на русском языке.
Наименования иностранных юридических лиц и имена физических лиц, а также иностранные официальные обозначения указывается с использованием соответствующего алфавита.

Костенко Н.В.
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